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摘要（300字左右）摘要应包括以下三个层次：1.研究背景（一两句话即可）；2.文章内容

概括；3.作者的见解（一两句话即可）。切忌把引言中的内容写入摘要。

具体形式：首先采用一两句话介绍研究背景；其次对文章内容的概括主要以“介绍(了)……”，
“叙述(了) ，评述(了)，简述(了)……”，“回顾(了)……”，“归纳(了)……”，“总结(了)……”，
“分析(了)……”等句式指示论文主题所涉及的各分论题及其内容范围；最后作者的见解部分

主要以“指出……”，“得出……”，“提出……”，“认为……”，“分析表明……”等句式来表达，

包括学术观点、发展方向预测以及建设性意见或建议等。

关键词：关键词 1；关键词 2；关键词 3；关键词 4（不少于 3个，一般不多于 8个，分号分

开，选词应有代表性，是本文反映的研究热点、创新点、核心）参考MeSH词表
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正文撰写要点： ① 搜集文献应尽量全。掌握全面、大量的文献资料是写好综述的前提；②

引用文献应具代表性、可靠性和科学性。对搜集到的文献有所取舍，应选用代表性、可靠性

和科学性较好的文献。文献要新，以 5年内的文献为宜； ③ 所引用的文献应是亲自读过的

原著全文。不可引用由文献引用的而并未亲自阅读的文献，以免误解或曲解原意；④ 综和

述。“综”是要求对文献资料进行综合分析、归纳整理，使材料更精练明确、更有逻辑层次；

“述”就是要求对综合整理后的文献进行比较专门的、全面的、深入的、系统的论述，要有自

己的见解； ⑤ 逻辑要合理，层次要清。写作时思路要清，先写什么，后写什么，写到什么

程度，前后如何呼应，要有一个统一的构思； ⑥ 文章结尾要有总结。对所阐述的主要内容

进行概括，重点评议，提出自己的见解和建议； ⑦ 篇幅要适宜。文献数量以 40~45 条以内、

8000字左右为宜。

层次划分：层次分级一般不超过 4级,各级号码之间加一小圆点,最末尾一级序号不加小圆点,
如:1,1. 1,1. 1. 1,1. 1. 1. 1……编号一律左顶格｡一级标题自成一行,二级以下标题若无细分,则
空一字距,连续编排。
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